
การเงิน



 

1. เพือ่ใหก้ารกาํหนด โครงการ/หลกัสตูร ตรงตามวตัถุประสงคข์องจดัตัง้

 2. เพือ่ใหก้ารดาํเนินการใหถู้กตอ้งตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ย

ใ ฝึ ั ป ่ ป    ในการฝึกอบรมการจดงาน และการประชุมระหวา่งประเทศ พ.ศ.2549 

    และระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการใชจ้า่ยในการฝึกอบรม

    และการประชุมระหวา่งประเทศ (ฉบบัที ่3 พ.ศ.2555)

 3. เพือ่ลดความผดิพลาดในการจดัทาํใบสาํคญัเบกิจา่ยเงนิ

 4. เพือ่ใหก้ารเบกิจา่ยเงนิถูกตอ้ง รวดเรว็ ตามนโยบายดา้นเศรษฐกจิของรฐับาล

การเงิน



- กาํหนดโครงการหลกัสตูร ฝึกอบรม/สมัมนา
- โครงการวเิคราะหค์วามจาํเป็นในการฝึกอบรม ออกแบบหลกัสตูรใหค้รอบคลุมทกุประเดน็

- วางแผนการดาํเนนิการฝึกอบรมอยา่งเป็นขัน้ตอน เขยีนออกมาเป็นลายลกัษณ์อกัษร เรยีกวา่   

         “โครงการฝึกอบรม” 

- การบริหารโครงการฝึกอบรม
้ ั ิ โ ั ํ ิ ั ้ ใ ่ ่- ผูร้บัผดิชอบ โครงการ/หลกัสตูร สามารถวางแผนและดาํเนนิงานธรุการทงัหมดในชว่งกอ่นและ

       หลงัการอบรมไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพโดยจะตอ้งอาศยัระเบยีบตา่ง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งอยา่งเครง่ครดั 

       การใชจ้า่ยงบประมาณดาํเนนิการรอบคอบและชดัเจนในรายละเอยีดตา่ง ๆ  

- การเบกิจา่ยเงนิในการจดัโครงการใหป้ฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงั

- การบริหารโครงการฝึกอบรม
   - เพือ่ดาํเนินการจดัโครงการอบรมสมัมนาเสรจ็แลว้ ตอ้งรวบรวมเอกสารตา่ง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

       เชน่ ใบเสรจ็รบัเงนิ, เอกสารกรรมการ จดัซือ้/จดัจา้ง, เอกสารการลงทะเบยีน (กรณีอบรม

       กบัหน่วยงานอื่น), จาํนวนเงนิ, จาํนวนคนตอ้งตรงตามทีข่ออนุมตัโิครงการไว้

การเงิน



1. รายชือ่ผูอ้บรม/สมัมนา ทีข่ออนุมตัใินโครงการมกัจะไมต่รง

    กบัทีล่งทะเบยีน

2. เอกสารแนบในสาํคญัไมต่รง

3  ผม้าลงทะเบยีนเซน็ชือ่ไมค่รบ3. ผมูาลงทะเบยนเซนชอไมครบ

4. การเบกิจา่ยเงนิไมต่รงตามวตัถุประสงค์

5. การเปลีย่นแปลงโครงการไมไ่ดข้ออนุมตัเิปลีย่นแปลง

6. การดงูานระหวา่งอบรม/สมัมนาไมส่อดคลอ้งกบัการทาํงานของ

หน่วยงาน  หรอืโครงการอบรม/สมัมนา และไมช่ีแ้จงเหตุผล

7. รายละเอยีดใบเสรจ็รบัเงนิไมค่รบถว้น

การเงิน



1. เรือ่งขออนุมตัจิดัโครงการประชมุ/

2. เรือ่งขออนุมตัเิปลีย่นแปลงโครงการ (ถา้มี

3. ใบเซน็ชือ่ผูล้งทะเบยีนเขา้ประชมุ/สมัมนา

4. ใบเสรจ็รบัเงนิ, ใบรบัเงนิ หรอืใบแจง้หนี้ คา่ใชจ้่ายทัง้หมด

5  สลปิการรดบตัรเครดติ (กรณใีชบ้ตัรเครดติราชการ) พรอ้มรา่ยละเอยีด5. สลปการรดูบตรเครดต (กรณใชบตรเครดตราชการ) พรอมรายละเอยด

   การใชจ้่ายผา่นบตัรเครดติ

6. เอกสารการจดัซือ้/จดัจา้ง (กรณมีกีารจดัซือ้จดัจา้ง ฯ)

7. เอกสารประกอบการเบกิคา่ตอบแทนวทิยากร เชน่ สาํเนาหนงัสอื

    เชญิเป็นวทิยากร, ตอบรบัการเป็นวทิยากร

8. การขอดงูาน, ตอบรบัการดงูาน, สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน, 

    วทิยากร ฯลฯ

การเงิน


